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1 Yleistä 

Geotietovirta –palvelussa (GTV) luovutetaan ja hallinnoidaan keskitetysti valtaus- ja malminetsintäraporttei-
hin liittyvää vuosi- ja loppuraportointitietoa, sekä luovutetaan malminetsinnän kustannukset ja kaivostilas-
tot. Palvelun kautta voi toimittaa myös muitakin kuin kaivoslain mukaisia raporttiaineistoja Tukesille. 

Malminetsinnän raportointi suoritetaan pääosin Excel-pohjien avulla ja lataamalla liitetiedostot GTV:n 
kautta. Geofysiikan (lento- ja maastogeofysiikka) tiedot täytetään suoraan käyttöliittymän kautta, joten näille 
ei ole omaa Excel-pohjaa. 

Excel-pohjan nimi Kuvaus 

Bedrock_boulder_template_v1.0 Kalliopaljastuma- ja lohkarehavainnot. Myös tutkimusojat. 

Drilling_data_template_v1.0 Kallioperäkairaus 

Soil_drilling_template_v1.0 Maaperäkairaus 

Soil_observation_template_v1.0 Maaperähavainnot 

Domain_list_template_v1.0 Käytetyt domainlistat (jos data on raportoitu yhtiön omilla 
lyhenteillä) 

Taulukko 1. Excel-pohjat 

Kussakin Excel-pohjassa on yksityiskohtaisemmat ohjeet välilehtien ja kenttien sisällöstä. 

Excel-pohjat löytyvät linkitettynä oheiseen taulukoon sekä osoitteesta: 

https://tukes.fi/asiointi/lomakkeet/kullanhuuhdonta-malminetsinta-kaivokset 

 

Geotietovirta –palvelu löytyy osoitteesta: 

https://geotietovirta.tukes.fi/ 

Huomioi, että palvelu ei toimi Internet Explorer-selaimella. 

  

https://tukes.fi/documents/5470659/22558942/Bedrock_boulder_template/ec6af69f-bc90-2a5b-8170-0ed621131481
https://tukes.fi/documents/5470659/22558942/Drilling_data_template/576e0cff-0687-5284-83a3-2524cde930ad
https://tukes.fi/documents/5470659/22558942/Soil_drilling_template/d0e84c5d-22da-68f7-b6a7-be6e7b175c96
https://tukes.fi/documents/5470659/22558942/Soil_observation_template/461bb804-84d9-0c3e-68ea-cbd7c267992e
https://tukes.fi/documents/5470659/22558942/Domain_list_template/9f235763-1375-d25a-bf29-0cd832dedc05
https://tukes.fi/asiointi/lomakkeet/kullanhuuhdonta-malminetsinta-kaivokset
https://geotietovirta.tukes.fi/
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2 Kirjautuminen 

Geotietovirtaan kirjaudutaan Suomi.fi –palvelun kautta. Yhtiön edustajan pitää antaa raportoijalle Suomi.fi -
valtuus raportoida Kaivoslain mukaisia raportteja ja ilmoituksia. Tämän jälkeen käyttäjällä on oikeus rapor-
toida kaikkia yhtiön hallussa olevia lupa-alueita.  
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Geotietovirta –järjestelmään yhtiön edustajat kirjautuvat Yrityskäyttäjänä, Yksityishenkilön kirjautuminen 
koskee lähinnä kullanhuuhdonnan alueita. Virtu-kirjautuminen koskee Tukesin ja GTK:n käyttäjiä.  
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Valitse yhtiö, jonka lupa-alueita raportoit. Yhdellä raportoijalla voi olla mahdollisuus raportoida eri yhtiöiden 
lupa-alueita.  

 

  



 Manual 6 (30)  

    

 versio 1.1   

    

 

Geotietovirta- ohje raportointiin 

3 Malminetsinnän raportointi 

  

 

Raportointityyppejä on kolme: 

• Vuosiraportti 
o Vuosittainen malminetsinnän tietojen raportointi suoritetaan tästä 

• Loppuraportti 
o Loppuraportointi suoritetaan tätä kautta. Edellyttää, että tiedot on jo raportoitu vuosira-

portointien kautta. Jos on raportoimattomia tutkimuksia, nämä raportoidaan ensin vuosira-
portointi -osion kautta. 

• Osittain raukeavat tai muut alueet 
o Tämän osion kautta suoritetaan loppuraportointi osittain raukeavien ja muiden alueiden tut-

kimuksista (varausalueet tai maanomistajan luvalla tehdyt tutkimukset) 
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Etusivulla näkyy listana kaikki aiemmin raportoidut alueet ja niiden status (Luonnos/Lähetetty) 
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4 Vuosiraportointi 

Jokaisesta osiosta pääsee etenemään ”Tallenna ja jatka”-painikkeella, ohjeessa ei tätä mainita erikseen. 
Tämä painike sijaitsee aina sivun alareunassa. 

Käyttöliittymissä pakolliset kentät on merkitty tähdellä * 

Ennen vuosiraportointiin siirtymistä raportointi-Excelit on hyvä olla jo valmiiksi täytettynä. Raportointiin liit-
tyviä tiedostoja ei tarvitse uudelleennimetä. 

 

4.1 Lisää uusi vuosiraportti 

Yhtiön hallussa olevat alueet näkyvät listana. Valitse ensin raportoitavat alueet. Kaikki alueet voi raportoida 
samanaikaisesti yhdellä Excel-pohjalla. Alueet voi myös raportoida yksi kerrallaan. 

• Raportoitava tieto sidotaan lupa-aluetunnuksiin, Excel-pohjan Permit_code –kentän pitää täsmätä 
lupa-alueen tunnukseen 

o Tietoja käsitellään lupa-alueen tunnuksen perusteella. Huomioitavaa on, että loppurapor-
toinnissa lupa-aluetunnukseen sidotut tutkimukset vapautuvat julkiseen jakeluun 

• Jos raportoidaan lupa-alueen lähistöllä tehtyjä tutkimuksia, jotka eivät kuitenkaan osu lupa-alueen 
sisälle, nämä voi laittaa samalla tunnuksella kuin lähin lupa-alue. 

Valitse Kyllä/Ei jokaisen alueen kohdalla kysymykseen ’Onko lupa-alueella suoritettu malminetsinnän töitä’. 
Oletusarvona on Kyllä. Jos töitä ei ole suoritettu, syy tähän pitää mainita. 

 

4.2 Raportin yleistiedot 

Täytetään Raportin yleistiedot. Tämä osio vastaa entistä Raportin kuvailulehteä (Lomakepohja1). Osiossa 
kaikki kentät on pakollisia (merkitty *). 



 Manual 9 (30)  

    

 versio 1.1   

    

 

Geotietovirta- ohje raportointiin 

 

Sivun alareunassa kysytään, onko datassa käytetty lyhenteitä. Jos on, domain listat ladataan palveluun (tässä 
käytetään Domain_list_template –pohjaa) 

 

 

4.3 Tietojen tallennus 

Tietojen tallennus –kohdassa on seitsemän eri osiota: Kallioperäkairaus, Kallioperä- ja lohkarehavainnot, 
Maaperäkairaus, Maaperähavainnot, Aerogeofysiikka, Maastogeofysiikka ja Muut tiedostot. ’Muut tiedostot’ 
–osioon raportoidaan kaikki ne tutkimukset, jotka eivät kuulu mihinkään aiempaan kokonaisuuteen, esim. 
paikkatietoaineistot, 3D aineistot, raportit. 

Jokainen osio raportoidaan erikseen. Jos tutkimuksia ei ole suoritettu kaikista osioista, niitä ei tarvitse myös-
kään raportoida. 
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Kallioperäkairaus, Kallioperä- ja lohkarehavainnot, Maaperäkairaus ja Maaperähavainnot raportoidaan tuo-
malla tiedot Excel-pohjassa palveluun ja liittämällä liitetiedostot. Raportointilogiikka  näissä osioissa on sa-
manlainen, jonka vuoksi ne käsittään ohjeessa yhtenä kokonaisuutena. 

Aerogeofysiikka, Maastogeofysiikka ja Muut tiedostot –osiot täytetään palvelun käyttöliittymässä.  

 

4.3.1 Kallioperäkairaus, Kallioperä- ja lohkarehavainnot, Maaperäkairaus ja Maape-
rähavainnot 

Jokaisen osion alussa valitaan käytetty koordinaattijärjestelmä ja korkeusjärjestelmä.  

 

Tässä kohdassa Lataa tiedosto –kohdassa valitaan täytetty Excel-pohja ja se ladataan palveluun. Tallenna ja 
jatka -painikkeesta järjestelmä tarkistaa Excelin rakenteen ja ilmoittaa, jos siinä on puutteita.  

 

4.3.1.1 Excel tarkastus 

Järjestelmä tarkastaa Excel-pohjasta välilehdet ja kentät, pakolliset tiedot, tietotyypin vastaavuudet (esim. ei 
tekstiä numerokenttiin), tietojen eheyden ja varmistaa, että lupa-alueiden numerot vastaavat Tukesin rekis-
teriä. 

Järjestelmä ilmoittaa, jos Excel-pohjassa on puutteita tai täydennettävää. Ilmoitus kertoo selkeästi, mikä asia 
pitää korjata. Tiedot korjataan Exceliin ja ladataan korjattu Excel uudelleen. Korjauksia voi joutua tekemään 
useaan otteeseen, koska tarkastus tehdään pala kerrallaan. Tarkastus ei etene, jos järjestelmä löytää virheen 
esim. puuttuvan välilehden. Vasta kun tämä on korjattu, järjestelmä etenee kenttien sisällön tarkastukseen. 
Ohessa muutamia esimerkkejä. 



 Manual 11 (30)  

    

 versio 1.1   

    

 

Geotietovirta- ohje raportointiin 

Välilehti puuttuu: 

 

Excelissä oleva lupa-aluetunnus ei vastaa Tukesin rekisteriä: 

 

Sarake puuttuu: 

 

Arvot puuttuvat pakollisesta kentästä: 
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Orpo tietue. Taulukossa on tietoa havainnosta, jolla ei ole sijaintia: 

 

 

4.3.1.2 Tiedostojen liittäminen 

Kun Excel on onnistuneesti ladattu, aukeaa sivu, jossa liitetään liitetiedostot. Pakolliset tiedostot on merkitty 
punaisella kolmiolla. Ilman pakollisten tiedostojen liittämistä raportoinnissa ei pääse eteenpäin, esim. jos 
Excelissä on raportoitu geofysikaalinen reikämittaus, täytyy myös mittaustiedosto(t) liittää. 

 

Kairasydänvalokuvia ei ole merkitty pakollisiksi sen tähden, että jos jostain syystä näitä ei ole otettu, järjes-
telmä mahdollistaa raportoinnin. Mutta jos kuvat löytyvät, ne on liitettävä. 

Tiedostot ja kansiot, joiden nimeen sisältyy raportoivassa datassa olevat reikä-/ havaintotunnukset tai ana-
lyysierän tunnukset, kohdistuvat automaattisesti oikealle kairareiälle/havainnolle, muussa tapauksessa 
kohdistus tulee tehdä manuaalisesti.  

Liitetiedostot voi liittää usealla eri tapaa: 

1. Raahaamalla lisättävät tiedostot käyttöliittymässä osoitettuun kohtaan. 
2. Valitsemalla tiedostoja 
3. Valitsemalla kansio 

a. Tässä voi valita myös kansion, joka sisältää alikansioita. Esim. Core Photos kansio, joka sisäl-
tää kaikki raportoivien kairareikien kuvat omissa kansioissaan.  
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4. Lisäämällä tiedostot välilehden lopussa näkyvän reikä-/havaintolistaan.  
a. Tätä kautta lisätty tiedosto kohdistuu suoraan reikä-/havaintotunnukseen. Jos tiedostojen 

nimessä ei ole tunnusta jonka järjestelmä automaattisesti tunnistaisi, tätä kautta ne on 
helppo kohdistaa oikeaan reikään/havaintoon. 

 

Tuotaessa tiedostoja kohtien 1-3 mukaan, jos tiedostonimi ei täsmää reikä-/ havaintotunnukseen, tunnus 
pitää lisätä manuaalisesti. 

 

Tiedostoja voi poistaa kunkin tiedoston lopussa olevasta valikosta (kolme pistettä) 
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Muut tiedostot –välilehdellä voidaan liittää käyttöliittymän kautta reikä-/havaintotunnukseen liittyviä tiedos-
toja, jotka eivät sisälly Excel-pohjaan, esim. hyperspektri- tai XRF –mittauksset. 

Valitaan tiedosto omalta koneelta, valitaan reikä-/havaintotunnus ja täytetään muut tiedot.  

 

4.3.2 Aerogeofysiikka 

Aerogeofysiikan mittaukset ovat käyttöliittymällä syötettävää tietoa. Osio jakautuu kahteen osaan: lentomit-
tauksen yleiset tiedot ja mittauksien yksityiskohtaisemmat tiedot. 

Aluksi lisätään uusi tutkimus. Tämän jälkeen valitaan lupa-alueet, joita tallennettava tutkimus koskee. Täyte-
tään lentomittauksen yleiset tiedot, tähdellä merkityt kentät ovat pakollisia. Kenttien oikeassa yläkulmassa 
olevasta kysymysmerkki -kuvakkeesta aukeaa lisätietoa kentän sisällöstä. Lopuksi lisätään tutkimuksen tek-
ninen raportti (pakollinen). 
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Mittaukset lisätään ’Lisää uusi mittaus’ –painikkeesta. Tiedot täytetään käyttöliittymässä ja lisätään pakolli-
nen mittaustiedosto (tai tiedostot). ’Valitse tiedosto’ –painike avaa ikkunan oman koneen 
resurssienhallintaan. Valitse tiedosto koneeltasi ja paina sen jälkeen ’Lisää tiedosto’ painiketta. Lisätty 
tiedosto ilmestyy sivun alareunan listanäkymään. 
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4.3.3 Maastogeofysiikka 

Maastogeofysiikan mittaukset ovat käyttöliittymällä syötettävää tietoa. Osio jakautuu kahteen osaan: 1. 
lupa-alueiden ja koordinaattijärjestelmän määritys ja  2. valittuihin lupa-alueisiin liittyvien mittausten tiedot. 

4.3.3.1 Tutkimus 

Lisää uusi maastogeofysikaalinen tutkimus. Tämän jälkeen valitaan ne lupa-alueet, joita tallennettava tutki-
mus koskee. Lisäksi valitaan käytetty koordinaattijärjestelmä. Lisätietoihin voi täyttää mittaukseen liittyvää 
yleistä tietoa. Jos raportoidaan useampi lupa-alue kerrallaan, lisätään uusi tutkimus jokaista lupa-aluetta koh-
den.  
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4.3.3.2 Mittaukset 

Aluevalinnan jälkeen lisätään alueella tehdyt mittaukset.  

 

Mittauksen tiedot lisätään käyttöliittymässä ja liitetään mittaustiedostot (pakollinen) ja tekninen raportti.   
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’Valitse tiedosto’ –painike avaa ikkunan oman koneen resurssienhallintaan. Valitse tiedosto koneeltasi ja 
paina sen jälkeen ’Lisää tiedosto’ painiketta. Lisätty tiedosto ilmestyy sivun alareunan listanäkymään. 
Lisätiedot –kenttään voi täydentää mittaustiedostokohtaista tietoa.  

 

4.4 Muut tiedostot 

’Muut tiedostot’ –osioon raportoidaan kaikki ne tutkimukset, jotka eivät kuulu mihinkään aiempaan kokonai-
suuteen, esim. paikkatietoaineistot, 3D aineistot, raportit. Tiedostot kohdistetaan lupa-alueisiin. 
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4.5 Yhteenveto ja lähetys 

Tietojen tallennus –osiossa näkyy kaikki raportoidut tutkimukset vihreällä merkillä merkittynä. Oikeassa lai-
dassa on nuoli, josta pääsee tarkastelemaan raportoituja tietoja.  
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Järjestelmään ladattu Excel-tiedosto näkyy JSON-muodossa oikeassa yläkulmassa olevan linkin ’Avaa JSON’ 
takaa. Ladattuja tiedostoja pystyy tarkastelemaan välilehtien kautta. Jos jonkin meni pieleen, niin KAIKKI tie-
dostot mukaan lukien sisään luettu Excel, voidaan poistaa ’Poista tiedostot’ –linkistä ja tämän jälkeen aloittaa 
puhtaalta pöydältä. 
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Kun kaikki raportoidut osiot on kunnossa, voidaan siirtyä eteenpäin ’Tallenna ja Jatka’ –painikkeella. Järjes-
telmä siirtyy Yhteenveto ja lähetys –kohtaan. Tässä voi vielä tarkastella luovutettavia tietoja ja palata Tietojen 
tallennus –kohtaa, jos korjattavaa vielä löytyy. 
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Kun tarkastus on suoritettu, kuitataan ruksilla ’Hyväksy ja lähetä’ –kohtaan ja lähetetään vuosiraportti Tu-
kesille. 

 

Vuosiraportti on muokattavissa järjestelmässä luonnoksena niin kauan kuin raportin lähetystä ei tehdä. Lä-
hetyksen jälkeen raportti lukittuu vain-luku tilaan. Jos tässä vaiheessa huomaa, että tietoihin on jäänyt vir-
heitä tai puutteita, Tukesilta pyydetään vuosiraportin palauttamista luonnostilaan sähköpostilla. 
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5 Loppuraportointi 

Ennen loppuraportointia vuosiraportoinnin pitää olla suoritettuna eli kaikkien malminetsintään liittyvien tie-
tojen luovutus hoidetaan Vuosiraportointi-osion kautta.  

Loppuraportoinnissa valitaan ensin alue tai alueet, jotka loppuraportoidaan (alueet rauenneet tai niistä on 
luovuttu). Listassa näkyy kaikki lupa-alueet ja niiden raportointistatus. Valintaruksin kohta on harmaana nii-
den alueiden kohdalla, joita ei voi loppuraportoida. Näitä ovat ne alueet, jotka on jo loppuraportoitu tai alu-
eesta ei ole luovutettu vielä vuosiraporttia. 

 

Seuraavalla sivulla valituista alueista voi halutessaan täyttää Lisätiedot –kenttään esim. loppuraportoinnin 
syyn. Loppuraportoinnissa luovutetaan vain kirjallinen loppuraportti ja mahdolliset liitteet. Kaikki muu data 
on jo järjestelmässä. Lopuksi järjestelmä siirtyy yhteenveto-sivulle, jossa voi tarkastella kaikkea luovutettua 
dataa.  

 

Kun tarkastus on suoritettu, kuitataan ruksilla ’Hyväksy ja lähetä’ –kohtaan ja lähetetään loppuraportti. Täl-
löin loppuraportoituihin alueisiin sidotut datat ja tiedostot siirtyvät Tukes-GTK –rajapintaan, josta ne pääty-
vät julkiseen jakeluun GTK:n verkkopalveluihin.  
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6 Osittain raukeavat alueet ja muut alueet 

Osittain raukeavat ja muut alueet –osion kautta raportoidaan osittain raukeavia lupa-alueita tai varausalu-
eilla tai maanomistajan luvalla tehtyjä tutkimuksia (vapaaehtoinen). Osittain raukeavat lupa-alueet raportoi-
daan tätä kautta siksi, että vuosiraportit sisältävät voimaanjäävän alueen sisälle jääviä tutkimustuloksia, jotka 
normaalisti Loppuraportointi-osion kautta raportoitaessa tulisivat julkisiksi.  

Osion raportointilogiikka on samankaltainen kuin vuosiraportointi –osiossa. Ainoat poikkeukset ovat lupa-
alueen tunnuksen ja nimen kirjoittaminen käyttöliittymän kautta ja loppuraportin liittäminen, joka tässä osi-
ossa liitetään Muut tiedostot –kohtaan.  

Raportoinnin alussa järjestelmään syötetään lupa-alueen tunnus ja nimi. Syötetyn lupa-alueen tunnuksen 
pitää täsmätä Exceleissä olevan Permit_code –kentän kanssa. Jos kyse on osittain raukeavasta lupa-alueesta, 
tunnuksen pitää vastaa Tukesin rekisteriä. Jos raportoidaan vapaaehtoisesti varausalueella suoritettuja tut-
kimuksia, käytetään varausalueen lupatunnusta. Jos alueella ei ole ollut mitään lupa-aluetta, vaan tutkimuk-
set on suoritettu maanomistajan luvalla, lupa-alueen tunnus on vapaamuotoinen, esim. vuosi+yhtiön nimi. 
Huomaa, että tässäkin tapauksessa Excelin Permit_code kentässä pitää olla sama tunnus. 

 

6.1 Loppuraportin lisäys 

Loppuraportti lisätään osiosta ’Muut tiedostot ja loppuraportti’. Loppuraportti on pakollinen raportoitaessa 
osittain raukeavia lupa-alueita. 
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7 Tilastot 

Tilastot -osion kautta raportoidaan malminetsinnän kustannukset ja kaivostilastot. Tietosisältö on yhteneväi-
nen aiemmin käytössä olleiden Excel-taulukoiden kanssa. Eteneminen edellyttää täyttämään pakollisia kent-
tiä, mutta järjestelmä ilmoittaa jos jokin tieto puuttuu. 

Valinta: 

  

Täyttäminen: 
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Tarkistus ja lähetys: 
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8 Muut aineistot 

Geotietovirralla voi toimittaa myös muitakin kuin kaivoslain mukaisia raporttiaineistoja Tukesille. Suomi.fi –
kirjautumisen kautta voi toimittaa isoja tiedostoja verkkopalvelun kautta.  
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	Malminetsinnän raportointi suoritetaan pääosin Excel-pohjien avulla ja lataamalla liitetiedostot GTV:n kautta. Geofysiikan (lento- ja maastogeofysiikka) tiedot täytetään suoraan käyttöliittymän kautta, joten näille ei ole omaa Excel-pohjaa. 
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	Käytetyt domainlistat (jos data on raportoitu yhtiön omilla lyhenteillä) 
	Käytetyt domainlistat (jos data on raportoitu yhtiön omilla lyhenteillä) 




	Taulukko 1. Excel-pohjat 
	Kussakin Excel-pohjassa on yksityiskohtaisemmat ohjeet välilehtien ja kenttien sisällöstä. 
	Excel-pohjat löytyvät linkitettynä oheiseen taulukoon sekä osoitteesta: 
	https://tukes.fi/asiointi/lomakkeet/kullanhuuhdonta-malminetsinta-kaivokset
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	Geotietovirta –palvelu löytyy osoitteesta: 
	https://geotietovirta.tukes.fi/
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	Huomioi, että palvelu ei toimi Internet Explorer-selaimella. 
	  
	2 Kirjautuminen 
	Geotietovirtaan kirjaudutaan Suomi.fi –palvelun kautta. Yhtiön edustajan pitää antaa raportoijalle Suomi.fi -valtuus raportoida Kaivoslain mukaisia raportteja ja ilmoituksia. Tämän jälkeen käyttäjällä on oikeus rapor-toida kaikkia yhtiön hallussa olevia lupa-alueita.  
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	Geotietovirta –järjestelmään yhtiön edustajat kirjautuvat Yrityskäyttäjänä, Yksityishenkilön kirjautuminen koskee lähinnä kullanhuuhdonnan alueita. Virtu-kirjautuminen koskee Tukesin ja GTK:n käyttäjiä.  
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	Valitse yhtiö, jonka lupa-alueita raportoit. Yhdellä raportoijalla voi olla mahdollisuus raportoida eri yhtiöiden lupa-alueita.  
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	3 Malminetsinnän raportointi 
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	Raportointityyppejä on kolme: 
	• Vuosiraportti 
	• Vuosiraportti 
	• Vuosiraportti 
	• Vuosiraportti 
	o Vuosittainen malminetsinnän tietojen raportointi suoritetaan tästä 
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	o Loppuraportointi suoritetaan tätä kautta. Edellyttää, että tiedot on jo raportoitu vuosira-portointien kautta. Jos on raportoimattomia tutkimuksia, nämä raportoidaan ensin vuosira-portointi -osion kautta. 
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	Etusivulla näkyy listana kaikki aiemmin raportoidut alueet ja niiden status (Luonnos/Lähetetty) 
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	4 Vuosiraportointi 
	Jokaisesta osiosta pääsee etenemään ”Tallenna ja jatka”-painikkeella, ohjeessa ei tätä mainita erikseen. Tämä painike sijaitsee aina sivun alareunassa. 
	Käyttöliittymissä pakolliset kentät on merkitty tähdellä * 
	Ennen vuosiraportointiin siirtymistä raportointi-Excelit on hyvä olla jo valmiiksi täytettynä. Raportointiin liit-tyviä tiedostoja ei tarvitse uudelleennimetä. 
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	4.1 Lisää uusi vuosiraportti 
	Yhtiön hallussa olevat alueet näkyvät listana. Valitse ensin raportoitavat alueet. Kaikki alueet voi raportoida samanaikaisesti yhdellä Excel-pohjalla. Alueet voi myös raportoida yksi kerrallaan. 
	• Raportoitava tieto sidotaan lupa-aluetunnuksiin, Excel-pohjan Permit_code –kentän pitää täsmätä lupa-alueen tunnukseen 
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	o Tietoja käsitellään lupa-alueen tunnuksen perusteella. Huomioitavaa on, että loppurapor-toinnissa lupa-aluetunnukseen sidotut tutkimukset vapautuvat julkiseen jakeluun 
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	o Tietoja käsitellään lupa-alueen tunnuksen perusteella. Huomioitavaa on, että loppurapor-toinnissa lupa-aluetunnukseen sidotut tutkimukset vapautuvat julkiseen jakeluun 




	• Jos raportoidaan lupa-alueen lähistöllä tehtyjä tutkimuksia, jotka eivät kuitenkaan osu lupa-alueen sisälle, nämä voi laittaa samalla tunnuksella kuin lähin lupa-alue. 
	• Jos raportoidaan lupa-alueen lähistöllä tehtyjä tutkimuksia, jotka eivät kuitenkaan osu lupa-alueen sisälle, nämä voi laittaa samalla tunnuksella kuin lähin lupa-alue. 


	Valitse Kyllä/Ei jokaisen alueen kohdalla kysymykseen ’Onko lupa-alueella suoritettu malminetsinnän töitä’. Oletusarvona on Kyllä. Jos töitä ei ole suoritettu, syy tähän pitää mainita. 
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	4.2 Raportin yleistiedot 
	Täytetään Raportin yleistiedot. Tämä osio vastaa entistä Raportin kuvailulehteä (Lomakepohja1). Osiossa kaikki kentät on pakollisia (merkitty *). 
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	Sivun alareunassa kysytään, onko datassa käytetty lyhenteitä. Jos on, domain listat ladataan palveluun (tässä käytetään Domain_list_template –pohjaa) 
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	4.3 Tietojen tallennus 
	Tietojen tallennus –kohdassa on seitsemän eri osiota: Kallioperäkairaus, Kallioperä- ja lohkarehavainnot, Maaperäkairaus, Maaperähavainnot, Aerogeofysiikka, Maastogeofysiikka ja Muut tiedostot. ’Muut tiedostot’ –osioon raportoidaan kaikki ne tutkimukset, jotka eivät kuulu mihinkään aiempaan kokonaisuuteen, esim. paikkatietoaineistot, 3D aineistot, raportit. 
	Jokainen osio raportoidaan erikseen. Jos tutkimuksia ei ole suoritettu kaikista osioista, niitä ei tarvitse myös-kään raportoida. 
	Kallioperäkairaus, Kallioperä- ja lohkarehavainnot, Maaperäkairaus ja Maaperähavainnot raportoidaan tuo-malla tiedot Excel-pohjassa palveluun ja liittämällä liitetiedostot. Raportointilogiikka  näissä osioissa on sa-manlainen, jonka vuoksi ne käsittään ohjeessa yhtenä kokonaisuutena. 
	Aerogeofysiikka, Maastogeofysiikka ja Muut tiedostot –osiot täytetään palvelun käyttöliittymässä.  
	 
	4.3.1 Kallioperäkairaus, Kallioperä- ja lohkarehavainnot, Maaperäkairaus ja Maape-rähavainnot 
	Jokaisen osion alussa valitaan käytetty koordinaattijärjestelmä ja korkeusjärjestelmä.  
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	Tässä kohdassa Lataa tiedosto –kohdassa valitaan täytetty Excel-pohja ja se ladataan palveluun. Tallenna ja jatka -painikkeesta järjestelmä tarkistaa Excelin rakenteen ja ilmoittaa, jos siinä on puutteita.  
	 
	4.3.1.1 Excel tarkastus 
	Järjestelmä tarkastaa Excel-pohjasta välilehdet ja kentät, pakolliset tiedot, tietotyypin vastaavuudet (esim. ei tekstiä numerokenttiin), tietojen eheyden ja varmistaa, että lupa-alueiden numerot vastaavat Tukesin rekis-teriä. 
	Järjestelmä ilmoittaa, jos Excel-pohjassa on puutteita tai täydennettävää. Ilmoitus kertoo selkeästi, mikä asia pitää korjata. Tiedot korjataan Exceliin ja ladataan korjattu Excel uudelleen. Korjauksia voi joutua tekemään useaan otteeseen, koska tarkastus tehdään pala kerrallaan. Tarkastus ei etene, jos järjestelmä löytää virheen esim. puuttuvan välilehden. Vasta kun tämä on korjattu, järjestelmä etenee kenttien sisällön tarkastukseen. Ohessa muutamia esimerkkejä. 
	Välilehti puuttuu: 
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	Excelissä oleva lupa-aluetunnus ei vastaa Tukesin rekisteriä: 
	 
	Figure
	Sarake puuttuu: 
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	Arvot puuttuvat pakollisesta kentästä: 
	Figure
	Orpo tietue. Taulukossa on tietoa havainnosta, jolla ei ole sijaintia: 
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	4.3.1.2 Tiedostojen liittäminen 
	Kun Excel on onnistuneesti ladattu, aukeaa sivu, jossa liitetään liitetiedostot. Pakolliset tiedostot on merkitty punaisella kolmiolla. Ilman pakollisten tiedostojen liittämistä raportoinnissa ei pääse eteenpäin, esim. jos Excelissä on raportoitu geofysikaalinen reikämittaus, täytyy myös mittaustiedosto(t) liittää. 
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	Kairasydänvalokuvia ei ole merkitty pakollisiksi sen tähden, että jos jostain syystä näitä ei ole otettu, järjes-telmä mahdollistaa raportoinnin. Mutta jos kuvat löytyvät, ne on liitettävä. 
	Tiedostot ja kansiot, joiden nimeen sisältyy raportoivassa datassa olevat reikä-/ havaintotunnukset tai ana-lyysierän tunnukset, kohdistuvat automaattisesti oikealle kairareiälle/havainnolle, muussa tapauksessa kohdistus tulee tehdä manuaalisesti.  
	Liitetiedostot voi liittää usealla eri tapaa: 
	1. Raahaamalla lisättävät tiedostot käyttöliittymässä osoitettuun kohtaan. 
	1. Raahaamalla lisättävät tiedostot käyttöliittymässä osoitettuun kohtaan. 
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	2. Valitsemalla tiedostoja 
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	3. Valitsemalla kansio 
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	3. Valitsemalla kansio 
	a. Tässä voi valita myös kansion, joka sisältää alikansioita. Esim. Core Photos kansio, joka sisäl-tää kaikki raportoivien kairareikien kuvat omissa kansioissaan.  
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	4. Lisäämällä tiedostot välilehden lopussa näkyvän reikä-/havaintolistaan.  
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	4. Lisäämällä tiedostot välilehden lopussa näkyvän reikä-/havaintolistaan.  
	a. Tätä kautta lisätty tiedosto kohdistuu suoraan reikä-/havaintotunnukseen. Jos tiedostojen nimessä ei ole tunnusta jonka järjestelmä automaattisesti tunnistaisi, tätä kautta ne on helppo kohdistaa oikeaan reikään/havaintoon. 
	a. Tätä kautta lisätty tiedosto kohdistuu suoraan reikä-/havaintotunnukseen. Jos tiedostojen nimessä ei ole tunnusta jonka järjestelmä automaattisesti tunnistaisi, tätä kautta ne on helppo kohdistaa oikeaan reikään/havaintoon. 
	a. Tätä kautta lisätty tiedosto kohdistuu suoraan reikä-/havaintotunnukseen. Jos tiedostojen nimessä ei ole tunnusta jonka järjestelmä automaattisesti tunnistaisi, tätä kautta ne on helppo kohdistaa oikeaan reikään/havaintoon. 





	 
	Figure
	Tuotaessa tiedostoja kohtien 1-3 mukaan, jos tiedostonimi ei täsmää reikä-/ havaintotunnukseen, tunnus pitää lisätä manuaalisesti. 
	 
	Figure
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	Tiedostoja voi poistaa kunkin tiedoston lopussa olevasta valikosta (kolme pistettä) 
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	Muut tiedostot –välilehdellä voidaan liittää käyttöliittymän kautta reikä-/havaintotunnukseen liittyviä tiedos-toja, jotka eivät sisälly Excel-pohjaan, esim. hyperspektri- tai XRF –mittauksset. 
	Valitaan tiedosto omalta koneelta, valitaan reikä-/havaintotunnus ja täytetään muut tiedot.  
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	4.3.2 Aerogeofysiikka 
	Aerogeofysiikan mittaukset ovat käyttöliittymällä syötettävää tietoa. Osio jakautuu kahteen osaan: lentomit-tauksen yleiset tiedot ja mittauksien yksityiskohtaisemmat tiedot. 
	Aluksi lisätään uusi tutkimus. Tämän jälkeen valitaan lupa-alueet, joita tallennettava tutkimus koskee. Täyte-tään lentomittauksen yleiset tiedot, tähdellä merkityt kentät ovat pakollisia. Kenttien oikeassa yläkulmassa olevasta kysymysmerkki -kuvakkeesta aukeaa lisätietoa kentän sisällöstä. Lopuksi lisätään tutkimuksen tek-ninen raportti (pakollinen). 
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	Figure
	Mittaukset lisätään ’Lisää uusi mittaus’ –painikkeesta. Tiedot täytetään käyttöliittymässä ja lisätään pakolli-nen mittaustiedosto (tai tiedostot). ’Valitse tiedosto’ –painike avaa ikkunan oman koneen resurssienhallintaan. Valitse tiedosto koneeltasi ja paina sen jälkeen ’Lisää tiedosto’ painiketta. Lisätty tiedosto ilmestyy sivun alareunan listanäkymään. 
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	4.3.3 Maastogeofysiikka 
	Maastogeofysiikan mittaukset ovat käyttöliittymällä syötettävää tietoa. Osio jakautuu kahteen osaan: 1. lupa-alueiden ja koordinaattijärjestelmän määritys ja  2. valittuihin lupa-alueisiin liittyvien mittausten tiedot. 
	4.3.3.1 Tutkimus 
	Lisää uusi maastogeofysikaalinen tutkimus. Tämän jälkeen valitaan ne lupa-alueet, joita tallennettava tutki-mus koskee. Lisäksi valitaan käytetty koordinaattijärjestelmä. Lisätietoihin voi täyttää mittaukseen liittyvää yleistä tietoa. Jos raportoidaan useampi lupa-alue kerrallaan, lisätään uusi tutkimus jokaista lupa-aluetta koh-den.  
	 
	Figure
	 
	 
	Figure
	 
	4.3.3.2 Mittaukset 
	Aluevalinnan jälkeen lisätään alueella tehdyt mittaukset.  
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	Mittauksen tiedot lisätään käyttöliittymässä ja liitetään mittaustiedostot (pakollinen) ja tekninen raportti.   
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	’Valitse tiedosto’ –painike avaa ikkunan oman koneen resurssienhallintaan. Valitse tiedosto koneeltasi ja paina sen jälkeen ’Lisää tiedosto’ painiketta. Lisätty tiedosto ilmestyy sivun alareunan listanäkymään. Lisätiedot –kenttään voi täydentää mittaustiedostokohtaista tietoa.  
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	4.4 Muut tiedostot 
	’Muut tiedostot’ –osioon raportoidaan kaikki ne tutkimukset, jotka eivät kuulu mihinkään aiempaan kokonai-suuteen, esim. paikkatietoaineistot, 3D aineistot, raportit. Tiedostot kohdistetaan lupa-alueisiin. 
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	4.5 Yhteenveto ja lähetys 
	Tietojen tallennus –osiossa näkyy kaikki raportoidut tutkimukset vihreällä merkillä merkittynä. Oikeassa lai-dassa on nuoli, josta pääsee tarkastelemaan raportoituja tietoja.  
	 
	Figure
	Järjestelmään ladattu Excel-tiedosto näkyy JSON-muodossa oikeassa yläkulmassa olevan linkin ’Avaa JSON’ takaa. Ladattuja tiedostoja pystyy tarkastelemaan välilehtien kautta. Jos jonkin meni pieleen, niin KAIKKI tie-dostot mukaan lukien sisään luettu Excel, voidaan poistaa ’Poista tiedostot’ –linkistä ja tämän jälkeen aloittaa puhtaalta pöydältä. 
	 
	Figure
	Kun kaikki raportoidut osiot on kunnossa, voidaan siirtyä eteenpäin ’Tallenna ja Jatka’ –painikkeella. Järjes-telmä siirtyy Yhteenveto ja lähetys –kohtaan. Tässä voi vielä tarkastella luovutettavia tietoja ja palata Tietojen tallennus –kohtaa, jos korjattavaa vielä löytyy. 
	 
	Figure
	Kun tarkastus on suoritettu, kuitataan ruksilla ’Hyväksy ja lähetä’ –kohtaan ja lähetetään vuosiraportti Tu-kesille. 
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	Vuosiraportti on muokattavissa järjestelmässä luonnoksena niin kauan kuin raportin lähetystä ei tehdä. Lä-hetyksen jälkeen raportti lukittuu vain-luku tilaan. Jos tässä vaiheessa huomaa, että tietoihin on jäänyt vir-heitä tai puutteita, Tukesilta pyydetään vuosiraportin palauttamista luonnostilaan sähköpostilla. 
	  
	5 Loppuraportointi 
	Ennen loppuraportointia vuosiraportoinnin pitää olla suoritettuna eli kaikkien malminetsintään liittyvien tie-tojen luovutus hoidetaan Vuosiraportointi-osion kautta.  
	Loppuraportoinnissa valitaan ensin alue tai alueet, jotka loppuraportoidaan (alueet rauenneet tai niistä on luovuttu). Listassa näkyy kaikki lupa-alueet ja niiden raportointistatus. Valintaruksin kohta on harmaana nii-den alueiden kohdalla, joita ei voi loppuraportoida. Näitä ovat ne alueet, jotka on jo loppuraportoitu tai alu-eesta ei ole luovutettu vielä vuosiraporttia. 
	 
	Figure
	Seuraavalla sivulla valituista alueista voi halutessaan täyttää Lisätiedot –kenttään esim. loppuraportoinnin syyn. Loppuraportoinnissa luovutetaan vain kirjallinen loppuraportti ja mahdolliset liitteet. Kaikki muu data on jo järjestelmässä. Lopuksi järjestelmä siirtyy yhteenveto-sivulle, jossa voi tarkastella kaikkea luovutettua dataa.  
	 
	Figure
	Kun tarkastus on suoritettu, kuitataan ruksilla ’Hyväksy ja lähetä’ –kohtaan ja lähetetään loppuraportti. Täl-löin loppuraportoituihin alueisiin sidotut datat ja tiedostot siirtyvät Tukes-GTK –rajapintaan, josta ne pääty-vät julkiseen jakeluun GTK:n verkkopalveluihin.  
	  
	6 Osittain raukeavat alueet ja muut alueet 
	Osittain raukeavat ja muut alueet –osion kautta raportoidaan osittain raukeavia lupa-alueita tai varausalu-eilla tai maanomistajan luvalla tehtyjä tutkimuksia (vapaaehtoinen). Osittain raukeavat lupa-alueet raportoi-daan tätä kautta siksi, että vuosiraportit sisältävät voimaanjäävän alueen sisälle jääviä tutkimustuloksia, jotka normaalisti Loppuraportointi-osion kautta raportoitaessa tulisivat julkisiksi.  
	Osion raportointilogiikka on samankaltainen kuin vuosiraportointi –osiossa. Ainoat poikkeukset ovat lupa-alueen tunnuksen ja nimen kirjoittaminen käyttöliittymän kautta ja loppuraportin liittäminen, joka tässä osi-ossa liitetään Muut tiedostot –kohtaan.  
	Raportoinnin alussa järjestelmään syötetään lupa-alueen tunnus ja nimi. Syötetyn lupa-alueen tunnuksen pitää täsmätä Exceleissä olevan Permit_code –kentän kanssa. Jos kyse on osittain raukeavasta lupa-alueesta, tunnuksen pitää vastaa Tukesin rekisteriä. Jos raportoidaan vapaaehtoisesti varausalueella suoritettuja tut-kimuksia, käytetään varausalueen lupatunnusta. Jos alueella ei ole ollut mitään lupa-aluetta, vaan tutkimuk-set on suoritettu maanomistajan luvalla, lupa-alueen tunnus on vapaamuotoinen, esim. 
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	6.1 Loppuraportin lisäys 
	Loppuraportti lisätään osiosta ’Muut tiedostot ja loppuraportti’. Loppuraportti on pakollinen raportoitaessa osittain raukeavia lupa-alueita. 
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	7 Tilastot 
	Tilastot -osion kautta raportoidaan malminetsinnän kustannukset ja kaivostilastot. Tietosisältö on yhteneväi-nen aiemmin käytössä olleiden Excel-taulukoiden kanssa. Eteneminen edellyttää täyttämään pakollisia kent-tiä, mutta järjestelmä ilmoittaa jos jokin tieto puuttuu. 
	Valinta: 
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	Täyttäminen: 
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	Tarkistus ja lähetys: 
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	8 Muut aineistot 
	Geotietovirralla voi toimittaa myös muitakin kuin kaivoslain mukaisia raporttiaineistoja Tukesille. Suomi.fi –kirjautumisen kautta voi toimittaa isoja tiedostoja verkkopalvelun kautta.  
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