
Määrätietoilmoituksen täyttäminen

Kemikaalitieto yhdestä palvelusta



Määrätietoilmoitusta 
koskevien oikeuksien 

antaminen

ÅVain pääkäyttäjällä on pääsy KÄYTTÄJÄT 
välilehdelle, jossa voi lisätä KemiDigin
käyttäjiä ja antaa heille erilaisia oikeuksia 
KemiDigintoimintoihin

ÅKÄYTTÄJÄT välilehti löytyy yrityksen tiedoista

ÅYrityksen tietoihin pääsee ylälaidasta 
yrityksen nimeä painamalla

ÅYlätasonoikeudet ovat koko yritystä 
koskevia; onko käyttäjä PÄÄKÄYTTÄJÄ, onko 
hänellä oikeus kemikaali-ilmoituksiin ja 
oikeus yrityksen määrätietojen 
summaraportin lähettämiseen 
viranomaiselle

ÅPainamalla MUOKKAA KÄYTTÖOIKEUKSIA ja 
ΩҌΩ ƪŅȅǘǘŅƧŅƴ ƴƛƳŜƴ ǾƛŜǊŜǎǘŅΣ ǇŅŅǎŜŜ 
toimipaikkakohtaisiin oikeuksiin

ÅJotta käyttäjä voi täyttää 
määrätietoilmoituksen, pitää hänen alleen 
lisätä toimipaikka, minkä määrätietoja hän 
saa ilmoittaa (myös päätoimipaikka on 
lisättävä), ja rastittaa toiminto 
MÄÄRÄTIETOILMOITUS ja tallentaa tieto.

ÅOikeudet astuvat voimaan seuraavan 
kirjautumisen yhteydessä



Etusivu 

ÅEtusivulla näkyy MÄÄRÄTIEDOT 
suoralinkki mustassa yläpalkissa, 
jos käyttäjällä on oikeudet 
määrätietoilmoituksen 
summaraporttiin ja 
toimipaikkakohtaiseen 
määrätietoilmoitukseen

ÅPainamalla suoralinkkiä, pääsee 
täyttämään yrityksen 
määrätietokyselyä jos käyttäjällä 
on oikeus täyttää 
päätoimipaikan (tai 
sivutoimipaikan) ilmoitus

ÅJos ilmoitus on kuluvan vuoden 
osalta täytetty, pääsee 
suoralinkistä katsomaan 
lähetettyjä 
määrätietoilmoituksia vuosittain

ÅJos suoralinkkiä ei näy, 
pääkäyttäjän on lisättävä 
määrätieto oikeudet käyttäjälle



Määrätietoilmoitukseen 
meneminen

ÅMäärätietoilmoitukseen pääsee 
etusivulta joko yläpalkin 
MÄÄRÄTIEDOT suoralinkistä TAI 
menemällä yrityksen nimeä 
painamalla yrityksen tietoihin ja 
siellä TOIMIPAIKAT välilehdeltä 
valitsemalla päätoimipaikan (tai 
sivutoimipaikan, jolle 
määrätietoilmoitus halutaan tehdä)

ÅToimipaikan alla on välilehti 
KEMIKAALI-ILMOITUKSIIN LIITTYVÄ 
MÄÄRÄTIETOILMOITUS

ÅPainamalla SIIRRY TÄYTTÄMÄÄN 
MÄÄRÄTIEDOT päästään 
määrätietoilmoitukseen



Määrätietoilmoituksen 
täyttäminen 

käyttöliittymässä 

Å Avautuvaan lomakkeeseen syötetään kysytyn 
vuoden aikana markkinoille saatetut määrät 
tonneina

Å Valmistusmäärä tulee erilliseen sarakkeeseen ja 
maahantuontimäärät EU/ETA-alueelta tai sen 
ulkopuolelta erillisiin sarakkeisiin

Å määrä ilmoitetaan tonnimääränä seuraavasti

Å 0,1τ1 tonnin välillä määrä ilmoitetaan 
0,1 tonnin tarkkuudella;

Å мτ100 tonnin välillä määrä ilmoitetaan 
1 tonnin tarkkuudella;

Å мллτм ллл ǘƻƴƴƛƴ ǾŅƭƛƭƭŅ ƳŅŅǊŅ 
ilmoitetaan ±мл ҈Υƴ ǘŀǊƪƪǳǳŘŜƭƭŀΤ Ƨŀ

Å Ҕ м ллл ǘƻƴƴƛƴ ƳŅŅǊŅ ƛƭƳƻƛǘŜǘŀŀƴ ±
нл ҈Υƴ ǘŀǊƪƪǳǳŘŜƭƭŀΦ

Å Jos tuotetta ei ole valmistettu eikä 
maahantuotu kyseisen vuoden aikana, laitetaan 
Ǌŀǎǘƛ Ǌǳǳǘǳǳƴ ΩŜƛ ǾŀƭƳƛǎǘŜǘǘǳ ŜƛƪŅ ƳŀŀƘŀƴǘǳƻǘǳΩ

Å Täytettävien tietojen vieressä näkyy edellisessä 
määrätietokyselyssä annetut määrät, jos 
määriä ilmoitettu edellisenä vuonna kyseiselle 
tuotteelle (huom. sama rekisterinumero)

Å Lomakkeella näkyy punainen tähti niin kauan 
kuin rivin tieto on puutteellinen



Å Tallenna luonnos
Å tallentaa luonnoksen vain toiminnanharjoittajan 

omaan käyttöön

Å Valmis
Å julkaisee ilmoituksen sovelluksessa

Å Näkyy vain viranomaisille 

Å Kun on painettu VALMIS toimintoa, ilmoitusta ei 
pääse enää muokkaamaan 

Å Viranomainen pystyy lähettämään ilmoituksen 
takaisin muokattavaksi, jos asiakas tätä pyytää 
esim. viestit toiminnon kautta

Å Muokkaa
Å Täytyy painaa muokkaa ilmoitusta, ennenkuin

ilmoitusta pääsee korjaamaan, silloin kun 
ilmoitus on lähetetty takaisin korjattavaksi

Å Muokkaamaan pystyy vain määriä, tuotteet 
tulevat listalle automaattisesti kemikaali-
ilmoitukset listasta (kysytyn vuoden aikana 
aktiivisena olleista pakollisista ilmoituksista)

Å Lataa exceliin
Å Voi ladata ilmoituksen tiedot halutessaan 

exceliin

Å VALMIS painike aktivoituu vasta kun kaikilla 
tuotteilla on määrätieto syötettynä

Å Huomaa että lomaketta ei saa lähetettyä jos 
sarakkeeseen on syötetty määräksi 0. Jos 
ƳŅŅǊŅ ƻƴ л ǘΣ ǘǳƭŜŜ ƭŀƛǘǘŀŀ Ǌŀǎǘƛ ƪƻƘǘŀŀƴ Ω9ƛ 
ǾŀƭƳƛǎǘŜǘǘǳ ŜƛƪŅ ƳŀŀƘŀƴǘǳƻǘǳΩΦ

Määrätietoilmoituksen
toiminnot



Viestintä

ÅMuistiinpanot 
Ånäkyvät vain 

toiminnanharjoittajan omille 
käyttäjille

ÅViestit 
ÅViestintää viranomaisen ja 

toiminnanharjoittajan välillä 
liittyen kyseiseen määrätieto-
ilmoitukseen

ÅViestit näkyvät viranomaisella 
ja kyseisellä 
toiminnanharjoittajalla (ei näy 
muille toiminnanharjoittajille)

ÅViesti näkyy viranomaiselle 
lomakkeen lähettämisen 
jälkeen (vasta kun painettu 
VALMIS)



Määrätietoilmoitukset 
aiemmilta vuosilta

ÅYrityksen tiedoissa on 
välilehti KEMIKAALI-
ILMOITUSTEN 
VUOSITTAISET 
MÄÄRÄTIETOILMOITUKSET, 
joka näkyy jos käyttäjällä on 
määrätietojen 
summaraportin julkaisu 
oikeus viranomaisille

ÅTällä välilehdellä näkyy 
kaikki yrityksen tekemät 
määrätietoilmoitukset 
vuosittain



Useamman toimipaikan 
tekemät ilmoitukset

ÅKemiDigissäjokaisella yrityksellä on 
raporttiasetuksissa oletuksena 
määrätietojen ilmoittaminen 
päätoimipaikalta

ÅMäärätiedot voidaan ilmoittaa 
tarvittaessa sivutoimipaikkakohtaisesti

ÅJos yritys haluaa ilmoittaa määrätiedot 
sivutoimipaikkakohtaisesti, 
viranomaista pyydetään muuttamaan 
raporttiasetuksia (kemidigi@tukes.fi)

ÅTämän jälkeen sivutoimipaikoille 
voidaan asettaa omat käyttäjät jotka 
ilmoittavat sivutoimipaikkojen 
määrätiedot summaraportille

Åsummaraportin lähettämisoikeuden 
omaava henkilö voi lähettää kootun 
summaraportin viranomaiselle kun  
kaikki tarvittavat sivutoimipaikat ovat 
oman ilmoituksensa antaneet



Lomake on lähetetty 
takaisin korjattavaksi

ÅJos toiminnanharjoittaja huomaa 
tehneensä virheen 
määrätiedoissa, tulee laittaa 
VIESTIT toiminnon  kautta pyyntö 
viranomaiselle lomakkeen 
takaisinlähettämiseksi 

ÅJos viranomainen huomaa 
puutteen lomakkeessa, hän laittaa 
VIESTIT kentässä kysymyksen ja 
lähettää lomakkeen takaisin 
korjattavaksi

ÅViestistä lähtee heräte kaikille 
joilla määrätietoihin liittyvä oikeus 
ja heräte toiminto päällä

ÅLomaketta pääsee korjaamaan 
ylälaidan suoralinkistä tai 
päätoimipaikan tiedoissa

ÅOn painettava MUOKKAA 
painiketta ennenkuinlomaketta 
pääsee muokkaamaan

ÅKun korjaus on tehty, painetaan 
VALMIS.



Ongelmatilanteissa ota 
yhteyttä:

Tekniset ongelmat:
kemidigi@tukes.fi

Substanssiasiat:
tuoterekisteri@tukes.fi

Lisätietoa:

https://tukes.fi/kemikaalit/kemikaalitietojen-
ilmoittaminen

www.kemidigi.fi

Ajankohtaista 
Video-ohjeet
Ohjeistusta ja lisätietoa KemiDigistä
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